INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre 2025
Doctora

Marjorie Denisse Lozano Diaz

Directora General del Deporte y la Recreacion
Direccion General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Pedro Luis Mejia Granja / CuUl: 2422815670901
Namero de contrato: 029-95-2025-DGDR-MCD / Acuerdo Ministerial: 10-2025 ’ _
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Profesionales ’ Nit del Contratista: ~ 2748210-3 e
Ndmero de Factura: 2277263945 Serie: B97FCF3A

Honorarios Mensuales: Q 15,000.00 / Periodo del Informe: Diciembre

Monto Total del Contrato Q 179,516.13 / Plazo del Contrato:  del 02/01/2025 al 31/12/2025
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Departamento Administrativo

Clistivos del Contrate: “EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS para "El Departamento

Administrativo de La Direccion de Administracién y Finanzas de la Direccion General
del Deporte y la Recreacion” del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia
y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de servicios, que se describen
a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segtin clausula de contrato:
Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:
1 Asesoré sobre procedimientos administrativos aplicables al Departamento Administrativo.

Asesoré en la elaboracién, revisién y correccién de documentos de la Jefatura Administrativa y de las diferentes
Secciones que conforman el Departamento Administrativo.

3 Asesoré en la revisién y conformacién de expedientes relacionados a procesos de pagos por bienes y servicios.

Asesoré en la revisidn y correccién de Actas Administrativas de pormenores de negociacion relacionadas a procesos

4 .. . . i
administrativos de compras directas con oferta electrénica.
5 Asesoré en la revisién y correccién de términos de referencia relacionados a procesos de compra directa con oferta
electrénica.
Lic. Pedro Luis Mejia Granja Matr. Luis Guillermo Lépez Lara
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalta los Servicios

(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)
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Fitma de Contratista Firma v sello de la Autoridad que Evalta los Servicios

o (segtn Clausula de contrato: Décima Primera)



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre 2025

Doctora

Marjorie Denisse Lozano Diaz

Directora General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Pedro Luis Mejia Granja CUl: 2422815670901

Nimero de contrato: 029-95-2025-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial:  10-2025

Servicios (Técnicos o Profesionales): Profesionales / Nit del Contratista: 2748210-3

Ndmero de Factura: 2277263945 P Serie: B97FCF3A 7
Honorarios Mensuales: Q 15,000.00 Periodo del Informe:  del 02/01/2025 al 31/12/2025
Monto Total del Contrato Q 179,516.13 Plazo del Contrato: del 02/01/2025 al 31/12/2025

Unidad Administrativa donde Departamento Administrativo

Objetivos del Contrato:

"EL CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS para “EI Departamento Administrative de
La Direccion de Administracion y Finanzas de la Direccién General del deporte y la Recreacién”
del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a los principios de la ética y
probidad, en la prestacién de servicios, que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
Gnicamente enunciativas (segtin clqusula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

1

2

Asesoré en la elaboracién, revisién y correccién de documentos de la Jefatura Administrativa y de las diferentes Secciones
que conforman el Departamento Administrativo: Compras, Servicios Generales, Archivo y Almacén.

Asesoré en la revisién y conformacion de expedientes relacionados a procesos de pagos por bienes y servicios.
Asesoré en la revisién de terminos de referencia relacionados a procesos de compra directa con oferta electrénica.

Asesoré en la revisién y correccién de Actas Administrativas de pormenores de negociacion relacionadas a procesos
administrativos de compras directas con oferta electrénica.

Asesoré en reuniones de evaluacién y coordinacién relacionadas a procesos administrativos del Departamento
Administrativo.

Asesoré sobre procesos y procedimientos administrativos aplicables al Departamento Administrativo.

Lic. Pedro Luis Mejia Granja Magtr. Luis Guillermo Lépez Lara

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segln Clausula de contrato: Décima Primera)
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bl (segdn Clausula de contrato: Décima Primerd)



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre 2025
Doctora

Marjorie Denisse Lozano Diaz

Directora General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Pedro Luis Mejia Granja CUL: 2422815670901

Ndmero de contrato: 029-95-2025-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial:  10-2025

Servicios (Técnicos o Profesionales): Profesionales / Nit del Contratista: 2748210-3 -~
Ndmero de Factura: 2277263945 / Serie: B97FCF3A

Honorarios Mensuales: Q 15,000.00 Periodo del Informe:  del 02/01/2025 al 31/12/2025
Monto Total del Contrato Q 179,516.13 Plazo del Contrato: del 02/01/2025 al 31/12/2025
Unidad Administrativa donde Departamento Administrativo

Objetivos del Contrato: "EL CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS para "EI Departamento Administrativo de

La Direccion de Administracién v Finanzas de la Direccién General del deporte y la Recreacién”
del Ministerio de Cultura v Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a los principios de la ética y
probidad, en la prestacién de servicios, que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
Unicamente enunciativas (segdn cldusula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

Asesoré en la elaboracién, revisién Y correccién de documentos de la Jefatura Administrativa y de las diferentes Secciones
que conforman el Departamento Administrativo: Compras, Servicios Generales, Archivo y Almacén.

2 Asesoré en la revisién y conformacién de expedientes relacionados a procesos de pagos por bienes y servicios.
3 Asesoré en la revisién de terminos de referencia relacionados a procesos de compra directa con oferta electrénica.

Asesoré en la revision y correccién de Actas Administrativas de pormenores de negociacién relacionadas a procesos
administrativos de compras directas con oferta electrénica.

/
Asesoré en reuniones de evaluacién y coordinacién relacionadas a procesos administrativos del Departamento
Administrativo. 4

6 Asesoré sobre procesos y procedimientos administrativos aplicables al Departamento Administrativo.

Lic. Pedro Luis Mejia Granja Magtr. Luis Guillermo Lépez Lara

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)
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~Firma de’Contratista Firma y sello de la Autoridad que Evalua los Servicios
R (segtn Clausula de contrato: Décima Primera)




